Das Herz-Jesu-Krankenhaus Fulda ist ein Krankenhaus der Grund- und Regelversorgung
und steht fur kompetente Medizin und Pflege mit Herz, Qualitdt und Menschlichkeit.
Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir:

Personalsachbearbeiter wma)

in Vollzeit oder Teilzeit

Ihre Aufgaben u.a.:

o Personalsachbearbeitung fir einen definierten Beschéftigtenkreis, insbesondere
Vertragserstellung, Mutterschutz- und Elternzeit, Arbeitszeitverdnderungen,
Eingruppierungen, Zeugniserstellung, Statistiken/Auswertungen etc.

o Lohn- und Gehaltsabrechnung inkl. Bescheinigungswesen

o Dienstplanadministration fur die zugewiesenen Bereiche

Unser Angebot:

o Attraktive Vergitung nach AVR Caritas inkl. Weihnachtsgeld und Urlaubsgeld

o 30 Urlaubstage + 1 Arbeitszeitverkirzungstag

o betriebliche Altersversorgung, Pramie fur Mitarbeiterwerbung, strukturierte
Einarbeitungskonzepte, Jobrad u.v.m.

Ihre Qualifikation:

o Abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium mit Schwerpunkt Personal oder
Abschluss als Personalfachkaufmann/-frau oder vergleichbare Qualifikation

o Umfangreiche Kenntnisse und praktische Erfahrungen im vorgenannten
Aufgabengebiet, idealerweise im Krankenhausbereich, sowie der Software fidelis
personal und TimeOffice

o Kenntnisse der AVR Caritas oder vergleichbarer Tarifvertrage (TVOD, TV-L etc.)

o Ausgepragte Serviceorientierung, ganzheitliches Denkvermégen sowie ein hohes Mal3
an Zuverlassig- und Verbindlichkeit, Eigeninitiative und Vertrauenswurdigkeit

o Gute Kommunikationsfahigkeit, tadelloses Auftreten sowie die Bereitschaft
Verantwortung zu tbernehmen setzen wir voraus

» Senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen tber unsere Homepage oder
per Post an: Herz-Jesu-Krankenhaus Fulda gGmbH, Buttlarstral3e 74, 36039 Fulda

Fur weitere Auskinfte stehen wir Ihnen gerne zur Verfligung, Telefon (0661) 155489.

inzets crbre HERZJESU- Neugierig geworden?
Foroa 4 KRANKENHAUS www.herz-jesu-krankenhaus.de
FULDA gemen @ facebook.com/herz.jesu.krankenhaus.fulda




