point S Reifen Brod GmbH ist ein unabhdngiger Reifenfachhandelsbetrieb und gehért zu point S, Deutschlands
fihrender Kooperation fiir Reifen, Rader und Auto-Service.

Wir suchen fiir unsere Servicecenter in Lauterbach und Alsfeld zum nachstmaoglichen Termin

Auszubildende
zur Kauffrau/zum Kaufmann (m/w/d)
fur Biuromanagement

Du organisierst und strukturierst gerne abwechslungsreiche Tatigkeiten im Biiro und liebst den Kontakt zu
Menschen, dann ist diese Berufsausbildung bei uns genau der richtige Schritt fiir deinen Start ins Berufsleben

Aufgaben:

- Telefonische Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten

- Ausfiihrung von Verwaltungstatigkeiten

- Beratung und Empfang von Kunden und Lieferanten

- Organisation und Koordination birowirtschaftliche Ablaufe

Profil:

Kommunikationsfahigkeit
Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein
Teamfahigkeit und Flexibilitat
Kunden- und Serviceorientierung

- mittleren Bildungsabschluss mit guten Noten
EDV-Kenntnisse
Gute Deutschkenntnisse

Bewerbungen Bitte an:
Reifen Brod GmbH

Mario Gartner
Lindenstr. 92

36341 Lauterbach
06641/2860 oder 0160/91650891 m
Reifen-brod@t-online.de

Reifen, Radder, Auto-Service.
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