
Kompass Leben e.V. 
Pestalozzistraße 1 
D-36358 Herbstein
www.kompassleben.de

Auskunft erteilt: 
Frau Ellen Staubach
Tel.: 0 66 43 / 91 85 3-447
bewerbung@kompassleben.de

Ihre Aufgaben:

•	 Prüfung, Kontierung und Erfassung laufender Geschäftsvorfälle
•	 Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung inclusive Mahnwesen und Zahlungsverkehr
•	 Prüfen und Buchen der Geschäftsstellenkassen und Kassenprüfungen vor Ort
•	 Abstimmung von Personen- und Sachkonten 
•	 Mitarbeit bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen 
•	 Erstellung von betriebswirtschaftlichen Auswertungen 
•	 Unterstützung bei der Optimierung von Prozessen und Abläufen

Das sollten Sie mitbringen:

•	 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/-r Finanzbuchhalter/-in, Steuerfachangestellten  
oder eine vergleichbare Qualifikation

•	 Mehrjährige Berufserfahrung und umfassende Kenntnisse in allen Bereichen  
des Finanz- und  Rechnungswesens

•	 Eigenverantwortliche, sorgfältige und ergebnisorientierte Arbeitsweise sowie Teamkompetenz  
und Freude an der Arbeit mit Zahlen

•	 Gute Kenntnisse in den MS-Office Anwendungen

Was wir Ihnen bieten:

•	 Ein verantwortungsvoller Aufgabenbereich mit einem hohen Maß an Eigenständigkeit
•	 Eine abwechslungsreiche, interessante Tätigkeit in einem motivierten Team
•	 Sorgfältige Einarbeitung
•	 Eine moderne Arbeitsatmosphäre mit flexibler Arbeitszeitgestaltung sowie der Vereinbarkeit von Beruf und Familie
•	 Vergütung nach TVöD einschließlich betrieblicher Altersversorgung, Jahressonderzahlung, Leistungsentgelt,  

vermögenswirksamen Leistungen, uvm.
•	 Weitreichende Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 31.10.2021  unter Angabe Ihres Gehaltswunsches 
per E-Mail an: bewerbung@kompassleben.de.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.

Sie bestimmen Ihr Leben!
Wir suchen Sie als:

Buchhalter/-in / Finanzbuchhalter/-in (m/w/d)
für unsere Hauptverwaltung in Herbstein ab dem 01.04.2022

in Vollzeit


