KAUFMANNISCHER MITARBEITER /
SACHBEARBEITER IN DER

DAS UNTERNEHMEN FINANZBUCHHALTUNG (mwip)

Als mittelstandisches Unternehmen Wir suchen zum nichstmdglichen Zeitpunkt einen Mitarbeiter
mit rund 15 Mitarbeitern, in der Finanzbuchhaltung / Personalabteilung (m/w/d) in
reprasentieren  wir, durch die Teilzeit (25 Std / Woche).

Zusammenarbeit mit renommierten
Herstellern von Nutzfahrzeugen der
Marke MAN und IVECO, Aufliegern,
Anhangern und Ladebordwanden,
héchste Kompetenz und Qualitat
unter einem Dach. Dadurch sind wir

Sie sind erster Ansprechpartner fiir die Anfragen an die
Finanzbuchhaltung und Personalabteilung.

Welche Aufgaben warten auf Sie?

fir unsere Kunden stets ein ° I?earbeitung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
e Uberwachung der offenen Posten inkl. Mahnwesen
kompetenter  Ansprechpartner  bei e Durchfiihrung des Zahlungsverkehrs und der Bankbuchungen
allen Belangen rund um das e  Bearbeitung der Kasse
Nutzfahrzeug. e  Verbuchen von allgemeinen Geschéftsvorfallen
e Abgabe von Umsatzsteuervoranmeldungen
. Mitarbeit bei der Vorbereitung von Jahresabschliissen und
NUFATEK GmbH & Co. KG Lohnabr_echngn.gen. zusammen mit dem Steuerbiro
. e  Allgemeine Tatigkeiten der Personalverwaltung
M LS [ e  Allgemeine Burotatigkeiten wie z.B. Postbearbeitung,
Alte Liederbacher Strafle 1 Hotelbuchungen, Pflege des Archivs, Vor- und Nachbearbeitung von
36304 Alsfeld Besprechungen
Tel: 06631 9614-0
Mail: info@nufatek.de Was sollten Sie mitbringen?
Web: www.nufatek.de
e  Eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung
o Berufserfahrung in der Buchhaltung
. Erfahrung im Steuerrecht / bei Lohnabrechnungen wiinschenswert
e  Selbststandige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise
e  Zuverlassigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Teamféhigkeit
. Fuhrerschein Klasse B wiinschenswert

Was kdénnen Sie von uns erwarten?

Arbeiten in einem interessanten und anspruchsvollen Tatigkeitsfeld
Ein attraktives Gehalt nach Qualifikation und Vereinbarung
Langfristig die Mdglichkeit, in Vollzeit zu arbeiten

Betriebliche Altersvorsorge

Strukturierte Einarbeitung
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Wir freuen uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen
mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung, die Sie idealerweise,
per E-Mail an daniel.kratz@nufatek.de senden.



mailto:daniel.kratz@nufatek.de

