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Ab sofort: Empfangsmitarbeiter / Rezeptionist (m/w/d) 

Ab sofort suchen wir einen Empfangsmitarbeiter (m/w/d) in Vollzeit (nach Rücksprache eventuell auch in 
Teilzeit). 
 
Die Karl Kipping GmbH ist seit Ihrer Gründung im Jahr 1914 ein familiengeführter Fachgroßhandel für 
Handwerk- & Industriebedarfs. 
Bei uns werden Sie Teil eines engagierten Teams & gestalten mit uns die Zukunft des Unternehmens. Mit 
Ihrem Engagement können Sie direkt daran teilhaben & mit ihrer Arbeit zum Erfolg des Unternehmens 
beitragen. 
 
Wir bieten: 

• Einen attraktiven & sicheren Arbeitsplatz in einem Unternehmen mit starker Verbindung zum 
Handwerk & marktführenden Herstellern. 

• Eine Position mit geregelten Arbeitszeiten (Öffnungszeiten Mo-Do: 7:00 bis 17:00 Uhr // Fr: 7:00 
bis 14:00 Uhr // Sa & So geschlossen) 

• Leistungsgerechte Bezahlung & qualifizierte Einarbeitung mit Fort- & Weiterbildungsmöglichkeiten 
 

Ihre Aufgaben: 
 

• Empfang & Begrüßung unserer Kunden & die entsprechende Vermittlung an die zuständige 
Abteilung  

• Aufnahme von Kundenreklamationen & entsprechende Weiterleitung an den  
verantwortlichen Mitarbeiter bzw. Vorgesetzten  

• Persönliche & telefonische Auskünfte über Preise und Aktionen 

• Das Führen der Kasse & sowie die damit verbundenen Buchungen von Belegen  
 
Wir suchen jemanden mit: 

• Abgeschlossener kaufmännische Ausbildung 

• Stark ausgeprägte Service- & Dienstleistungsorientierung  

• Gespür für Kundenwünsche & -bedürfnisse  

• Zuverlässigkeit & Organisationstalent  

• Hohe Kommunikationsfähigkeit & Kontaktfreudigkeit  

• Sehr gute Umgangsformen, sicheres & selbstbewusstes Auftreten  

• Ausgeprägtem Verantwortungs- & Kostenbewusstsein 

• Führerschein Klasse B 
 
 
Sie sind interessiert?  
 
Dann senden Sie ihre Bewerbungsunterlagen an jobs@kipping.de oder auch per Post. 
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